INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Karla Vannessa Cruz Oliva CUl: 3016 68175 0101
Ntmero de contrato: DGDR-029-1630-2023 Acuerdo Ministerial: 1077-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 9489962-2
Namero de Factura: 3200273407 Serie: BF7276EE

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: noviembre
Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccin de Areas
$ustantivas de la Direccion General del deporte y la Recreacidn, Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones.

2. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidén de Areas Sustantivas.
3. Brindé apoyo en la recepcién de documentos para su correcta revision.

4. Brindé apoyo en la atencidn de clientes internos para consulda y resolucién de dudas.

5. Brindé apoyo en las Actividades programas por la Direccién de Areas Sustantivas cuando se requirio.

6. Brindé apoyo en la agilizacién de firmas de las debidas autoridades para el seguimiento de cada solicitud.

7. Brindé apoyo en gestionar el inventario de implementos deportivos.

Karla Vannessa Cruz Oliva MSc. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre-Completo-del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segtin Clausula de gontrato: Décima Primera)

Firmicrde Contratista




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Karla Vannessa Cruz Oliva CUI: 3016 68175 0101
Namero de contrato: DGDR-029-1630-2023 Acuerdo Ministerial: 1077-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 9489962-2
Ndmero de Factura: 3200273407 Serie: BF7276EE

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios para La Direccién de Areas $ustantivas de la

Direccion General del deporte y la Recreacién, de la Direccion General del deporte y la Recreacién,
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se cred una base digital y fisica de datos de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo de respuesta de
los mismos.

e Los solicitantes externos recibieron mayor importancia en el seguimiento de sus gestiones.

@ Se beneficiaron a mas de 200 solicitantes que pidieron apoyo de los diferentes programas con actividades de deporte y recreacién en
dreas rojas de la ciudad capital, a través de las actividades de deporte y recreacién tales como ralis, conferencias, convivencias, instruccién
de actividades recreativas y otras.

e A través de un programa organizado de actividades se incrementé el ndmero de usuarios fomentando una rutina de deporte y
recreacion.

e Se cumplieron los objetivos establecidos para las actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas tales como, Dia del
padre, dia de la madre, dia del barrilete, dia del carifio, dia del nifio y.... Beneficiando a 1000 madres, padres, jovenes, mujeres, adultos
mayores.

e Se ejecutaron las actividades programadas por el programa de los diferentes departamentos.

¢ Se mejord el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos digitales
para el control y seguimiento.

¢ Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos

e Se optimizo el espacio disponible para materiales en bodega dando prioridad a los elementos mas utilizados por los diferentes
programas sustantivos.

e Se generd e implemento un nuevo control de los departamentos de la direccién para mejorar el seguimiento de cada uno de ellos.

e Se generaron bases de datos de registro de personal de arios anteriores para solicitudes internas y externas.

Karla Vannessa Cruz Oliva MSc. Jorge Enrique Prera Manzo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
\ {\‘ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

s

.ﬂ/o::‘:.ﬂ‘::’j

| Firma de Contratista




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Karla Vannessa Cruz Oliva CUI: 3016 68175 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1630-2023 Acuerdo Ministerial: 1077-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 9489962-2
Ndmero de Factura: 3200273407 . Serie: BF7276EE
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Q 17,806.45

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccién de Areas $ustantivas

de la Direccién General del deporte y la Recreacién, de la Direccién General del deporte y la
Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo

a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

o Se brindd apoyo en la mejora de los registros relacionados a la implementacién deportiva de los diferentes programas de la Direccidn de Areas
Sustantivas.

e Se apoyd en la optimizacién de los procesos relacionados a las solicitudes de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e Se brindé apoyo en la evaluacién de la normativa legal vigente relacionada a procesos de compra para generar recomendaciones a las autoridades de la
unidad asignada.

® Se apoyd en el seguimiento de solicitudes del departamento de Implementacién Deportiva.

e Se apoy? en las actividad del dia de la madre en los centros permanentes para ejecutar las actividades programadas por el departamento de
programacion sustantivas

® Se apoyd en el seguimiento de los procesos asignados a la direccién de Areas sustantivas relacionados a la ejecucién de los programas sustantivos.
e Se apoyd en la gestién de firmas relacionadas al pago de vidticos de los promotores sustantivos.

e Se apoyd en la ejecucién de las actividades relacionadas al deporte y la recreacién en el departamento asignado.

® Se apoyo en la creacién de un inventario consolidado de los departamentos para un mejor control para las solicitudes.

e Se apoyd en el disefio de capacitaciones relacionadas a mejorar el rendimiento de los instructores de las academias deportivas.

e Se brindé apoyo en la atencién de consultas en la unidad administrativa asignada.

e Se apoyd en la verificacién del cumplimiento de las planificaciones para la unidad administrativa asignada.

Karla Vannessa Cruz Oliva MSc. Jorge Enrique Prera Manzo
Nogvbfc-om\pt to del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

Firma de Contratista




